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2o Ak P ZARZADZENIE Nr 25/2017
DYREKTORA CENTRALNE] WOJSKOWE] PRZYCHODNI LEK ARSKIE]
. CePeLek” |

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotf\ej w Warszawie

Z dnia 29 grudnia 2017 r.

o0 zmianie zarzadzenia w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Na podstawie § 9 ust. 1 i 2 Statutu Centralnej Wojskowej Przychodni Lekars,kiéj,
~CePelLek” Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrdwotnej w Warszawie,

zwanej dalej ,CWPL »CePelek« SPZOZ w Warszawie ~ zala;éznika do zarzadzenia
Nr 57/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
nadania statutu Centrainej Wojskowej Przychodni Lekarskiej ,CePellek”
Samodzielnemu Publicznemu Zakladowi Opieki Zdrowotnej w Warszawie (Dz.Urz.
MON poz. 225) w zw. z art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia §2011 r. o dziatalnosci

leczniczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1638, 1948 i 2260 oraz z 2017 . poz. 2110 i 2217)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie organizacyjnym CWPL ,CePeLek” SPZOZ w Warszawie,
stanowigcym zafgcznik do zarzadzenia Dyrektora CWPL ,CePelek” SPZOZ
w Warszawie nr 14/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego (zm.: zarz. nr 12/2017 z dnia 30.06.2017 ., nr 15/2017 z 1.08.2017 1.
inr21/2017 2. 24.11.2017 r.), wprowadza si¢ nastepujace zmiarfy: f

1) wgée: |
: N
a) wust. b: _
' AN
— pkt 6 otrzymuje brzmienie: : \

»6) Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych, iMarketingu i Zadaﬁ\

Komercyjnych,”;
-~ uchyla sie pkt. §;

b} ust. 12 otrzymuje brzmienie:




Komercyjnych podlegajg pracownicy wymienionej komérki organizacyjnej.”

2) w § 20 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:

»12. Kierownikowi Dzialu Zamoéwiern Publicznych, Marketingu i Zadan

3. Wykonywanie zada#t przez Poradni¢ bezpogrednio nadzoruje, kieruje

i koordynuje Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa”;

uchyla sie § 33;

§ 35 otrzymuje brzmienie:

Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych, Marketingu iEZadaﬁ Komercyjnych

8§ 35.

odpowiada za wykonywanie zadan:

1) zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie ustug, dostaw oraz

robét budowlanych i modernizacyjnych, a w szczegélnéoéci:

a)
b)
c)
d)
e)

organizowanie zadari zwigzanych z udzielaniem zaméwieri publicznych,

przygotowywanie i prowadzenie wymaganej dokuémentacji,
udzial w komisjach przetargowych, '

rozpatrywanie odwolaz,

szkolenie podleglego personelu w zakresie zwigzanym z zamoéwienjami

publicznymi;

zwigzanych z funkcjonowaniem Przychodni na rynku, a w szczegélnosci

2)
b)

c)

d)

f)
g)

planowanie i realizacja zadan marketingowych,

organizacja dzialati promocyjnych nastawionych na potrzeby pacjentéw, -

tworzenie i aktualizowanie informacji zamieszczonych na stronie

internetowej Przychodni,

podejmowanie inicjatyw, dziatan i opracowywanie rozwigzain w

celu

pozyskiwania kontrahentéw, darczyncéw lub kolejnych podmiotéw

zawierajagcych umowy na odplatne $wiadczenia zdrowotne, w

pozyskiwanie indywidualnych odbiorcow tych éwjadczeﬁ,

organizowanie dzialafi informacyjnych i promocyjnych w Przychodni,

tworzenie i aktualizowanie na biezaco bazy danych o klientach,

tym

przygotowywanie ofert $§wiadczet dla potencjalnych klientow,

informowanie o nowych §wiadczeniach,
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3)

h)

)

zwigzanych z udzielaniem $wiadczenn zdrowotnych w Poradni Medyd

Pracy i Swiadczen Komercyjnych, a w szczegéInosci:

a)

b)

d)

g)

planowanie i organizacja dzialat marketingowych wspierajad

realizacje celéw i zadan Przychodni z zakresu dziatalnosci leczniczej i

innej dziatalnoéci,

opracowywanie i wysylanie ofert do statych i poteﬁcjalnych klientéw

ych

biezace monitorowanie dzialan konkurencji i gledzenie trendlow

branzowych;

planowanie, organizowanie i nadzorowanie udzielania $wiad¢

zdrowotnych,

dokonywanie  rozdzialu  udzielania éwiadczeft zdrowotnych

yny

zef

komercyjnych od udzielania §wiadczefi zdrowom‘jzch finansowanych ze

érodkéw publicznych oraz nadzér nad jego przestrézeganiem,

prawidlowa organizacja udzielania odplatnych §wiadczeri zdrowotnych,

o ktérych mowa pod lit. a, z zapewnieniem wymaganych do tfego

warunkéw, jak réwniez biezacy nadzér nad ich udzielarjiem

i sporzadzaniem dokumentacji potwierdzajacej ich udzielenie oraz

potrzeb dokonania rozliczenia,

wspotudzial w przygotowywaniu projektéw éuméw zawieranych

dla

z innymi podmiotami i osobami indywidualnymi, ktérych przedmiotem

jest udzielanie odptatnych $wiadczen zdrowotnych,

sprawowanie nadzoru nad prawidfowym i terminowym sporzadzaniem

dokumentéw  statystyczno-sprawozdawczych,  przygotowywarniem

opracowarn, analiz, informacji i pisemnych odpowiedzi dotyczae
udzielania odptatnych swiadczeni zdrowotnych, ocipowiednio do zalecent

Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa oraz potrzeb wynikajgeych

z udzielania i rozliczania tych §wiadczen,

wspblpraca z lekarzami i pielegniarkami ora? inmym person¢lem

medycznym, administracyjnym, pomocniczym i obstugi,

uczestniczgcymi  w  przygotowaniu, udzielaniu, dokumentowaniu

i rozliczaniu odplatnych §wiadczen zdrowotnych, |

wprowadzanie i ewidencjonowanie w bazie danych orzeczen lekarskich

1 zawartych w nich danych, wydawanych dla potrzeb: medycyny pr
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h)

)

pozwolenia na brof, ochrony fizycznej i mienia, licencji detektsy)
badania lekarskiego i wydania orzeczenia nd podstawie ustd
o zawodach lekarza i lekarza dentysty, |

ewidencjonowanie i archiwizowanie kopii wydawanych orzec
lekarskich, o ktérych mowa pod lit. g, z rozbiciem na przedm
i zakresy, ktorych dotycza, '

utworzenie wykazu zawartych uméw o udzielanie odplatn
swiadczen zdrowotnych, o ktérych mowa pod lif. g, oraz ich kont
i biezaca aktualizacja (z rozbiciem na przedmioty i zakres, ktoy

dotycza),

wspieranie w szczegélnych przypadkach Rejestracji Poradni Medyc 7

Pracy i Swiadczen Komercyjnych.”;

5) zalgczniki nr 1 - 3 zastepuje sie odpowiednio zalqczﬁjkarxﬁ nr1l-3

zarzadzenia.

§ 2. Kierownik oraz pracownicy Sekcji Zamoéwiefi Publicznych  staja

Kierownikiem oraz pracownikami Dziatu Zamoéwier Publicznych, Marketingu

i Zadan Komercyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

Strona 4

wa,

Wy

Zen

ioty
ych
rola
ych
yny

do -

sie

z 4




Zatyeznik do zarzadzenia ar 2572087 Dyrekiora CWP.
"CoPelek” §PZ07 w Werszawie

zdnin 29 grudniz 2017 r.
Zalaeznik nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJINY CWPL "CePelek" SPZOZ w Warszawie
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Znlgeznik do zarzadzenty o 25/2017 Dyrekiora CWPY,

"CePelek SPZ0Z w Warszwie
z dnﬁn 29 grudnin 2017 ¢,

Zalgcenikor 3

LECZNICTWO I DIAGNOQSTY] CWP
: "CePelek"
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Uzasadnienie :
projektu z 16 listopada 2017 r. zarzadzema Dyrektora Centralne] Wo;skowe
Przychodni Lekarskiej ~CePelLek” SPZ0Z o Zmianie zarzadzema W sprawie ustal
regulaminu organizacyjnego.

Propozycja wproWadzenia zmian 'w strukturze organizacyjnej P'rzychodni, 'Wyraiéja;cych

si¢ w likwidacji samodzielnych stanowisk odpowiedzialnych za nawigzywanie konta
i pozyskiwanie kontrahent6w, sktadanie ofert na komercyjne udzielanie éwiadczen zdrowot

ktdw -

ych

przez Przychodnie, zawieranie uméw i promocje dziatalnoéci Przych-bdn‘i, wynika z' potrzeby

zwigkszenia efektywnosci zadan dotychczas realizowanych w. tym zakresie. W konsek

encji -

celem jest zwigkszenie przychoddw osigganych przez. Przychodnie z' tych tytutdw. Poniewaz
aktualna struktura organizacyjna nie sprawdzita sie, konieczne Jest skuplenle w tej damej

komodrce organizacyjne] Przychodni i pod jednym klerowmctwem czynnosci  zwigz
z marketingiem, organizacjg udzielania $wiadczer komercyjnych i nqwmzywanlem kontg

nych

ktéw

z kontrahentami. Najwiaéciwsza komdrka bedzie aktualna Sekcja Zambieﬁ Publicznych, ktéra

zostanie przemianowana na Dzial Zaméwie Publicznych, Marketingu i Zadan Komercyjnych.

Po rozpatrzenlu wniosku ztozonego w powyzszej sprawie przez osoby funkcyjné_.

w Przychodni Dyrektor Przychodni wyrazit zgode na wprowadzenie zmian w strukturze .

organizacyjnej i podjecie nastepujacych dziatah:

a) likwidacjg stanowiska Gléwnego Specjalisty ds. Marketingu | przeniesienie osoby je

zajmujgcej do Sekcji Zamdwien Publicznych,
b) likwidacje s’canomska Gtéwnego Specjalisty ds. Swiadczen Komercyjnych i Medy
Pracy i przeniesienie osoby je zajmujacej do Sekdji Zamowuan Publicznych,

c) utworzenie Dziatu Zamdwien Publicznych i Marketingu w mlejsce Sekcji Zamd
Publicznych, '

cyny.

wieh

d) zatrudnienie na stanowisku Kierownika Dziatu Zamdwiefi i?ubiicznych i Marketingu

dotychczasowego Kierownika Sekcji Zaméwien Publicznych, |
e) przygotowanié projektu nowelizacji Regulaminu organizacyjnego Przychodni w
wprowadzenia zmian okreslonych pod lit. a-d. '

Proponuje sie, aby dziat powstaty z przemianowania Sekcji Zaméwief Publicznych

celu

nosit

nazwg Dziatu Zaméwien Publicznych, Marketingu i Zadah Komercyinych, bowiem taka nazwa

w pemni oddaje szeroki zakres zadaf tejze komérki organizacyjnej, Celem noWeIizacji

jest |}

skupienie w jednym dziale wszelkich zadan zwigzanych z funkcjonowarjiem Przychodni na ynku it

w relacjach $wiadczeniodawca — $wiadczeniobiorca komercyjny. Zadania te obejmuijg p

rzede

wszystkim  przygotowywanie ofert odptatnych $wiadczeh zdrowotnych, poszukiwanie

kontrahentéw zainteresowanych otrzymywaniem takich éwiadczen oraz realizacja innych z

adan




polegajacych na  ksztattowaniu ~ wizerunky i rozpoznawalnosci Przychodni

wérdd

$wiadczeniobiorcéw. Oprécz zadanh zwigzanych z zaméwieniami publlcznym| w kompetencji
Dziatu bedzie sie mieécita odpomedmalnosc za wykonywanle zadanh Przychodni obeJmUJacych
udzielanie $wiadczen zdrowotnych w Poradm Medycyny Pracy i Swiadczen Komercyjnych oraz

innych odptatnych $wiadczeh zdrowotnych- udzielanych przez. Przychodme Odpowiedzialr
obejmowad bedzie wytgcznie kwestie organizacyjne, za$ nie quzne obejmowad

oS¢ ta -

Jakosci

udzielanych $wiadczeri zdrowotnych, ktérej zagwarantowanie nafezy do pionu dziatalnoéci’

medycznej Przychodni.

Wytyczenie zakresu odpowledzialnoéci nowo utworzonego Dziatu nastapi poprzez

wigczenie do niego zakreséw odpowiedzialnoscl 'I'ikwidowanych stanowisk Gtéwnego Specjalisty

ds. Marketingu oraz Gtdwnego Specjalisty ds. Swiadczef Komercyjnych I Medycyny

okreslonych w Regulaminie organizacyjnym i indywidualnych zakresach obOWqukow
zajmujgcych te stanowiska. '

Pracy,
oséb

Przepis § 2 jest przepisem dOstodeujqcy‘m, u_stalaj’a'cymf status dotychczaséwe_go
kierownika oraz pracownikéw Dziatu Zamdwief: Publicznych po wejéciu w Zycie przedmiotowego _

zarzadzenia.

Proponuje sig, by wykonywanie zadar przez Poradnie Medycyny Pracy i Swiadczeﬁ_'
Komercyjnych bezposrednlo nadzorowat, kierowat i koordynowaJr Zastepca Dyrektora ds.

Lecznictwa — bez koniecznodei tworzenia nowego stanowiska klerownlka Poradni,

Wyk.: J. Zysko

st. specj. ds.
organizacyjno~prawnych
tel. 22-429122%6

e-mail: jzyskoBcepelek.pl
16.11.2017 r.
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CENTRALNA WOJSKOWA PRZYCH ODNIA LEKARSKA

,CePeLleR”

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKT ZDROWOQTNEJ

UL, KOSZYKOWA 78, 00-911 WARSZAWA 62, TEL.: 22 42910 65, Jax: 22621 43 64
NIP; 113-003-87-34, REGON: 010137895

CERTYFIKAT SYSTEMU ZARZADZANIA W6 NORMY PN-EN TS0 9001:2009

Centralnej Wojskowej Przychodni Lekarskiej ,,CePeLek” SP Z0Z w Warszawie

Centrainej Wojskowej Przychodni Lekarskiej , CePelek” SP ZOZ w Warszawie

UCHWALA NR 7/2017/1ll

RADY SPOLECZNE!

z dnia 20 grudnia 2017 roku

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym

Na podstawie art. 48 ust. 2 pkt 2 iit. f ustawy z dnia 15 kwletnia 2011 roku o dziatalnosci

leczniczej (Dz. U. z

2016 ., poz. 1638 z p6Zn. zm.), ichwala sie, co nastepuje:

§1.

Rada Spoteczna Centralne Wojskowe] Przychodni Lekars!%iej »~LePelek” SP 2072 po
zapoznaniu sig z projektem Zarzadzenia Dyrektora CWPL »CePelek” SP ZOZ w sprawié zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Centralnej Wojskowej Przychodni Lekarskiej ,CePelek”|SP zOzZ.

pozytywnie opiniuj

. Projekt zarz

Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Ra

CWPL ,CaPekek” SP 207 CWPL ,CePelek” SP Z0Z

N | I SNy | (SN

& proponowane zmiany w regulaminie organizacyjnym Przychodni.

§2.
adzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi za{qcznikédo niniejszej uchwaty,

§3.

dy ‘-Spoiecznej Przewodniczacy Rady Spotecznej

Kiyk / mgriJacek OLBRYCHT

L
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WPLYNELO DO KANCELARL

. Pan
; Wy o 1 _
R e gﬂ 2 - lek. Whodzimierz Kuima
. 6 S putkownik w stanie spoczynku
Dyrektor CWPL ,,CePeLek™ SPZOZ
w miejscu
Dotyczy:

CENTRALNA WOJSKOWA PRZYCHODNIA LEKARSKA

,CePelek”

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD Ome LZDROWOTNE]
UL, KOSZYROWA 78, 00-911 WARSZAWA 62,
tel 224291065, fax 22621 43 64, NIP: 113-003-87-34,
CERTYFIKAT SYSTEMU ZARZADZANIA W6 NORMY PN- E’N 180 9001:2009

Warszawa, 29 grudnia 2017 .

CePalek-8F 207

zmiany zarzadzenia w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego.

%?_0 ?@wp JMW
uprzejmie przedktadam do podpisu projekt zarzadzenia o zmianie zarzqclzenla nr 14/2016 Dyrektora

CWPL ,,CePelek” SPZ0OZ z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu qrgamzacyjnego.

Przedtozony projekt zostat pozytywnie zaopiniowany przez Rade Spo%ecznq CWPL ,,CePelek” SPZ0OZ

i( T
m Zysko

oo Ll

tay'szy specjalista
ds! organizacyjno-prawnych

w Warszawie uchwaty nr 7/2017/lll z dnia 20 grudnia 2017 r.

Zataczniki:
1) projekt zarzadzenia z 3 zatacznikami, ° 3 '
2) uzasadnienie prcoiektu,
3) uchwala Rady Spolteczned z 20 grudnia 2017 r.,
4) rozdrielnik do zarzadzenia.

Wyk.: J. Zysko

tel., 22-4291226

e-mall: JmyskcBcepelek. pl
29.12.2017 r.




